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Regulamin rekrutacji praktykantéw
w ramach projektu pozakonkursowego o charakterze koncepcyjnym pt.
»Program praktyk zawodowych w Panstwowych Wyzszych Szkolach Zawodowych”
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj (PO WER)
wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego

§1
1. Niniejszy Regulamin okresla szczegdtowe zasady przeprowadzania procesu rekrutacji

uczestnikow projektu, a w szczegdlnosci kryteria kwalifikacyjne, zasady przyjmowania
zgloszen i1 kwalifikacji uczestnikdw.

2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:
1) Uczelni — oznacza to Panstwowa Wyzsza Szkote Zawodowa im. Witelona w Legnicy;

2) Projekcie — oznacza to projekt pozakonkursowy o charakterze koncepcyjnym pt. ,,Program
praktyk zawodowych w Panstwowych Wyzszych Szkotach Zawodowych” — PO WER — O$
IIT Szkolnictwo Wyzsze dla gospodarki i rozwoju;

3) Praktykancie — oznacza to studenta II, III lub IV roku studiéw pierwszego stopnia o profilu
praktycznym Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Witelona w Legnicy, bioracego
udziat w projekcie;

4) Uczelnianym opiekunie praktyk zawodowych — oznacza to opiekuna z ramienia uczelni,
bioracego udzial w projekcie;

5) Praktyce kursowej — oznacza to praktyke zawodowa wynikajaca z programu ksztatcenia
obowiagzujacego na kierunkach studiow o profilu praktycznym, realizowanych w uczelni;

6) Praktyce pilotazowej — oznacza to praktyke zawodowa realizowang w ramach projektu
w wymiarze 3 miesigcy, rozumianych jako dwanascie tygodni, réwnych szescédziesieciu
dniom roboczym:;

7) Szesciomiesieczne] praktyce zawodowej — oznacza to praktyke skladajaca sie
z trzymiesigczne] praktyki kursowej i trzymiesiecznej praktyki pilotazowej, prowadzonej
w ramach Projektu.

§2

1. W Projekcie moga wzia¢ udzial studenci PWSZ im. Witelona w Legnicy, ktorzy sa co
najmniej na drugim roku studiéw, a do czerwca 2018 r. ukoncza studia lub beda na ostatnim
semestrze studiow.

2. Student bioragcy udzial w projekcie jest zobowigzany do odbycia szesciomiesigcznej
praktyki zawodowej, skladajacej si¢ z trzymiesiecznej praktyki kursowej i trzymiesigcznej
praktyki pilotazowej, w nieprzekraczalnym terminie do 30.06.2018 r.

3. Dopuszczalne jest zaliczenie udokumentowanej praktyki kursowej (w catosci lub w jej
czescei), ktorg student odbyt przed przystapieniem do Projektu.



Fundusze
Europejskie

Wiedza Edukacja Rozwoj

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

§3

Student bedacy uczestnikiem projektu ma mozliwo$é uzyskania tematu oraz wykonywania
aplikacyjnej pracy dyplomowej'. Obrony aplikacyjnych prac dyplomowych objetych
Projektem musza odby¢ si¢ przed 31 pazdziernika 2018 roku.

§4

1. Programem stypendialnym objeta jest praktyka pilotazowa oraz dodatkowo dwa miesigce
praktyki kursowej, ktore sa realizowane w trakcie trwania projektu - nie wczesniej niz jako
drugi i trzeci miesigc praktyki szesciomiesi¢cznej. Istnieje mozliwos¢ wydtuzenia praktyki
kursowej ponad regulaminowe 3 miesiace.

§5

Liczbe studentow poszczegdlnych kierunkdw studidw, ktérzy moga wziaé udziat w projekcie,
zamieszczono w tabeli 1.

Tabela 1. Liczba studentow, ktorzy mogq wzigé udzial w projekcie

Kierunki studiéw, na ktc?ry.ch wprowadzone ggjsgéigziﬁrgzﬁ
zostang praktyki pilotazowe udziat w praktykach
Administracja 25
Bezpieczeristwo wewnetrzne 30
Dietetyka 13
Filologia 22
Pedagogika 26
Finanse, rachunkowosc i podatki 30
Informatyka 19
Zarzgdzanie 6
Zarzqdzanie i inZynieria produkcji 14
InZynieria testowa 3
§6

1. Informacja o terminie rekrutacji zamieszczona zostanie na stronie internetowej Uczelni.

! Aplikacyjna praca dyplomowa jest rozumiana jako taka, ktora daje rozwigzanie pewnego problemu
praktycznego o zakresie, stopniu skomplikowania i trudnosci na poziomie przyjetym dla prac dyplomowych na
pierwszym stopniu studiow o profilu praktycznym.

Rozwiagzanie proponowane w pracy dyplomowej jest przewidziane do wdrozenia przez instytucje odbywania
praktyki zawodowej lub mogloby by¢ wdrozone, gdyby byly spetnione dodatkowe warunki (np. tematem pracy
dyplomowej jest opracowanie czgsci wigkszego problemu, dla ktorego zas kwestia wdrozenia na razie jest
otwarta lub praca dyplomowa jest praca studialng i rozwigzuje wariant, ktory w ostatecznosci nie bedzie
wdrazany, itp.).

Aplikacyjna praca dyplomowa podejmuje temat praktyczny zwigzany ze specyfika instytucji odbywania praktyki
zawodowej. Na wykonanie okreslonej pracy dyplomowej musi by¢ zgoda studenta i uczelni, wg normalnego
trybu obowiazujacego w uczelni. Temat pracy dyplomowej jest okreslany w wyniku wspotpracy studenta
i dwoch opiekunéw praktyki zawodowej: zakladowego i uczelnianego. Aplikacyjna praca dyplomowa jest
wykonywana z pomoca opiekuna (promotora) pracy ze strony uczelni, ktorym na ogoét nie bedzie uczelniany
opiekun praktyki, oraz z pomoca konsultanta z ramienia instytucji odbywania praktyki zawodowej, ktorym moze
by¢ zaktadowy opiekun praktyki.
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2. Po ogloszeniu rekrutacji zainteresowany student sktada w swoim dziekanacie pisemny
wniosek o udzial w projekcie.

§7
1. Dziekan Wydziatu powoluje Wydziatlowa Komisje Rekrutacyjng ds. praktyk pilotazowych
w sktadzie: Prodziekan lub osoba wskazana przez Dziekana, Wydziatlowy Koordynator ds.
praktyk pilotazowych, przedstawiciel studentow, sekretarz Komisji — pracownik dziekanatu
bez prawa do gtosowania.

§8
Warunkiem zakwalifikowania do projektu jest:
1) spetnianie kryterium okreslonego w § 2 ust. 1;

2) posiadanie statusu studenta i rejestracja na semestr, w ktorym odbywa si¢ praktyka
kursowa (objeta programem stypendialnym) oraz praktyka pilotazowa.

§9

1. Wydziatlowa Komisja Rekrutacyjna ds. praktyk pilotazowych dokonuje wstepnej analizy
formularza ztozonego przez studenta pod wzgledem formalnym. Po spelnieniu warunkéw
okreslonych w § 8, kwalifikacja odbywa si¢ w oparciu o list¢ rankingowa, w ramach
okreslonego limitu miejsc.

2. Wydzialowa Komisja Rekrutacyjna ds. praktyk pilotazowych sporzadza list¢ rankingowa
kandydatow w oparciu o $rednig ocen uzyskanych w dotychczasowym okresie studiow,
wyznaczong wg zasad stosowanych w Uczelni do przyznawania stypendium rektora
najlepszym studentom.

3. W przypadku tej samej sredniej ocen uzyskanej przez studentow, nalezy przyjac kryterium
dodatkowe: ocena zaangazowania spolecznego studenta.

4. Decyzje o zakwalifikowaniu studenta do Projektu podejmuje Dziekan Wydziatlu na
wniosek Wydziatlowej Komisji Rekrutacyjnej ds. praktyk pilotazowych.

5. Lista studentéw zakwalifikowanych do udzialu w projekcie oraz lista rezerwowa sa
udostepniane do wgladu studentow w Dziekanacie Wydziatu.

6. Studentowi przysluguje prawo odwolania od decyzji Komisji w ciggu 7 dni od dnia
sporzadzenia oficjalnej listy osob zakwalifikowanych do odbycia praktyki. Organem
odwotawczym jest Dziekan Wydziatu.

§10

Student zakwalifikowany do Projektu jest zobowigzany zawrze¢ umoweg z Uczelnig
o sze$ciomiesieczng praktyke zawodowa.

§11

W przypadku, gdy przed rozpoczeciem praktyki student nie speini warunku okreslonego
w § 8 pkt 2, zostaje skreslony z listy zakwalifikowanych i automatycznie nast¢puje
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rozwigzanie umowy udzialu w projekcie, a na jego miejsce moze by¢ przyjety nastepny
student z listy rankingowe;j.

§ 12
1. Praktykant otrzyma stypendium w wysokosci 2300,60 zl miesigcznie.

2. Stypendium przyznawane jest na okres trzymiesigecznej praktyki pilotazowej oraz
fakultatywnie na dwa miesigce praktyki kursowej, odbywanej przez praktykanta w trakcie
trwania Projektu (od dnia otrzymania od MNiSW zlecenia dla Uczelni o prowadzenie w nigj
Projektu).

3. Laczny okres pobierania stypendium przez praktykanta nie moze by¢ dluzszy niz pigc
miesiecy.

4. Praktykant moze otrzymaé czesciowa refundacje poniesionych dodatkowych kosztoéw,
zwigzanych z odbywaniem praktyki pilotazowej. Dotyczy to: kosztow poniesionych na
dojazdy do miejsca praktyki i inne przejazdy przewidziane w programie praktyki,
podwyzszonych kosztéw zakwaterowania i utrzymania (w przypadku praktyk poza miejscem
zamieszkania) oraz kosztow ubezpieczenia, badan lekarskich i odziezy ochronnej (jezeli sa
wymagane), materiatow zuzywalnych niezbednych do wykonywania prac podczas praktyki.

5. Praktykant moze otrzymac czegsciowa refundacje kosztow powstajacych przy prowadzeniu
aplikacyjnej pracy dyplomowe;j.

6. Szczegdtowe zasady przyznawania stypendium oraz refundacji kosztow, o ktérych mowa
w ust. 4 1 5, okresli Regulamin przyznawania $wiadczen materialnych studentom Panstwowej
Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Witelona w Legnicy uczestniczacym w projekcie pn.
,Program praktyk zawodowych w Panstwowych Wyzszych Szkotach Zawodowych”.

7. Student nie moze pobiera¢ $wiadczen materialnych opisanych w ust. 1-5, jezeli
jednoczesnie pobiera wynagrodzenie z tytutu jakiejkolwiek formy umowy o prace.

§ 13
Obowiazki praktykanta przed przystagpieniem do realizacji praktyki pilotazowe;:

1) wybor miejsca praktyki z listy przygotowanej przez Uczelni¢ lub samodzielne wyszukanie
miejsca praktyki na zasadach i w terminie okreslonym przez Uczelnie,

2) udzial w uzgodnieniach szczegdélowego programu i harmonogramu praktyki z uczelnianym
i zaktadowym opiekunem praktyk zawodowych,

3) ubezpieczenie si¢ na czas trwania praktyki od nastepstw nieszczesliwych wypadkow
iinnych okolicznosci specyficznych dla danego kierunku studidw oraz miejsca praktyki
(koszt refundowany przez Projekt),

4) udziat w odprawie (szkoleniu) przed praktyka, prowadzonej przez uczelnianego opiekuna
praktyk zawodowych,

5) okazanie uczelnianemu opiekunowi praktyk zawodowych dokumentu potwierdzajacego
ubezpieczenie oraz potwierdzen posiadania aktualnych badan i szczepien ochronnych,
specyficznych dla danego kierunku studiow oraz miejsca praktyki.
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§ 14
Obowiazki praktykanta w trakcie realizacji praktyki pilotazowej:

1) stawianie si¢ w miejscu praktyki w wyznaczonym terminie 1 uczestniczenie
w obowigzkowych szkoleniach (w tym szkoleniu BHP),

2) posiadanie wymaganego ubezpieczenia,

3) w sytuacjach, gdy wymaga tego charakter praktyki, noszenia odziezy i obuwia ochronnego
(lub/i innych elementéw zabezpieczajacych przed urazami) oraz identyfikatora,

4) uzgadnianie z zakladowym opiekunem praktyki szczegdéldw organizacyjnych realizacji
poszczegolnych etapoéw praktyki,

5) obowigzkowa obecno$¢ na praktyce (dopuszcza si¢ usprawiedliwiong nieobecnos$é na
trzymiesigcznej praktyce pilotazowej wynoszaca w sumie co najwyzej 3 dni robocze,
praktykant jest zobowigzany zgtosi¢ niezwlocznie zaktadowemu opiekunowi praktyk kazda
usprawiedliwiong (zwolnienie lekarskie) nieobecnos¢ na praktyce, nieobecnosci wykraczajace
poza dozwolone praktykant zobowigzuje sie¢ odpracowaé w terminie uzgodnionym
z zaktadowym opiekunem praktyk zawodowych),

6) branie czynnego udzialu w praktyce, sumienne wykonywanie zadan zleconych przez
zakladowego opiekuna praktyk zawodowych 1 przestrzeganie przepisow oraz zasad
obowiagzujacych w instytucji,

7) dokumentowanie przebiegu praktyki zgodnie z zasadami okreslonymi w regulaminie
praktyki (portfolio na docelowej platformie informatycznej Projektu),

8) komunikowanie si¢ okresowo z uczelnianym opiekunem praktyk, zdawanie czastkowych
relacji z przebiegu praktyki,

9) wspoldziatanie z uczelnianym i zakladowym opiekunem praktyk zawodowych przy
ustalaniu tematu, zakresu i warunkéw wykonywania aplikacyjnej pracy dyplomowej,

10) mozliwo$¢ wnioskowania do uczelni w czasie praktyki o zatwierdzenie tematu
aplikacyjnej pracy dyplomowej — uzgodnionego z zaktadem pracy.

§ 15
Obowiazki praktykanta po zrealizowaniu praktyki:

1) sporzadzenie sprawozdania z praktyki, zgodnie z wytycznymi, w tym dokonanie
samooceny w zakresie osiggnietych efektéw ksztalcenia,

2) ocena przebiegu i miejsca praktyki oraz wspdlpracy z opiekunami praktyk (ocena/opinia
nie jest ujawniana zainteresowanym opiekunom przed zaliczeniem praktyki),

3) przystapienie do zaliczenia praktyki przed komisja wyznaczong przez uczelnig.

§ 16
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 26 maja 2017 r. i zastepuje regulamin obowigzujacy od
20.01.2017 r. do 25.05.2017 1.

Zalacznik 1: Formularz wniosku studenta o udzial w projekcie
Zalacznik 2: Krotki opis projektu



